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FACULTAD DE INGENIERÍA Y CIENCIAS ECONÓMICO-SOCIALES

 GUIA DEL INGRESANTE 
 2002 
FICES-UNSL – Av. 25 de Mayo 384 – 5730 Villa Mercedes (San Luis)

Tel. 02657 430980 – http://www.fices.unsl.edu.ar

Bienvenidos al 

CENTRO UNIVERSITARIO

VILLA MERCEDES

DEPENDIENTE DE LA

UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN LUIS

El presente documento tiene como objetivo proporcionar a los alumnos ingresantes de la FICES una guía sobre los temas más sobresalientes relacionados con el desempeño del estudiante universitario, a fin de facilitar su inserción a la vida universitaria.

Esta guía se presenta esquemáticamente y será desarrollada con mayor detalle en el Módulo “Ambientación a la Vida Universitaria” en el que se abordará la problemática universitaria en general (FICES-UNSL.: Historia, estructura y organización académica) y las características de cada carrera en particular. Este módulo es una instancia de cursado obligatorio para todos los ingresantes dado que cuando se inicia una nueva actividad siempre es necesario un aprendizaje previo.

El estudiante, al consultar esta guía, podrá conocer:

· La organización de la Universidad, la Facultad y sus Departamentos.

· La ubicación de los diferentes edificios de la FICES y lugar donde funcionan oficinas de interés para el estudiante.

· La importancia de conocer el Plan de Estudio, los Programas de las Asignaturas y el Calendario Académico.

· Las exigencias para avanzar regularmente en la carrera.

Organización de la Universidad, la Facultad y sus Departamentos

Claustros que integran la comunidad universitaria: 

 º Docentes                    º Alumnos                     º Graduados                         º No docentes

Órganos de gobierno de la Universidad Nacional de San Luis:

· Asamblea Universitaria

· Consejo Superior

· Rector

· Secretarías del Rectorado
Gobierno de la Facultad de Ingeniería y Ciencias Económico- Sociales:

· Consejo Directivo                      Secretaría Académica 

· Decano                                                 Sub-Secretaría de Posgrado
· Secretarías de Facultad               Secretaría de Ciencia y Técnica
                                                              Secretaría Administrativa

                                                              Secretaría de Extensión Universitaria

                                                              Secretaría de Planeamiento

Departamentos de la Facultad:

º Ciencias Básicas                       º Ingeniería                      º Ciencias Económico-Sociales

Organización de los Departamentos

· Consejo Departamental

· Director de Departamento
· Areas
· Docentes
Ubicación de los diferentes edificios de la FICES y oficinas de interés para el estudiante.

1. Edificio del Decanato: Avenida 25 de Mayo 384.

2. Edificio de la Subsecretaría de Asuntos Estudiantiles y Bienestar Universitario: Fuerte Constitucional 245 (casi esquina Av. 25 de Mayo).

3. Edificio del Comedor Universitario: Pescadores y Almafuerte.

4. Polideportivo: Las Heras, extremo Sur.

5. Edificio del Campus Universitario: (Ciencias Económico-Sociales, Ciencias Básicas e Ingeniería) Ruta 148 extremo norte, a 500 mts de Ruta Nac. Nº7

6. Edificio de Ingeniería Agronómica: Ruta 148 extremo norte, a 700 mts de Ruta Nac. Nº7
1. Edificio del Decanato: 

En este edificio se desarrolla la mayor parte de la actividad administrativa de la Facultad. Se encuentran las máximas autoridades de esta institución y se dictan algunos cursos de las carreras de Ingeniería Química e Ingeniería en Alimentos.
Carteleras: Brindan información sobre turnos de exámenes, actividades deportivas, de recreación, culturales, etc. 

Cajero para Inscripción y Trámites de alumnos (touch): Mediante el uso de una tarjeta magnética se pueden registrar las inscripciones a las asignaturas, a exámenes, solicitar certificados, etc.

Oficina de Recepción: En esta oficina se solicitan entrevistas con las autoridades de la Facultad; también se puede recurrir a la recepcionista para conseguir información general.
Oficina de Mesa de Entradas: Es donde se presentan notas, solicitudes de equivalencias, etc. Antes de iniciar cualquier trámite por esta dependencia, se debe consultar sobre las formalidades que es necesario respetar. 
Departamento Alumnos: En esta oficina se inicia el legajo como alumno ingresante y se irá registrando sistemáticamente su historia académica. También se realizan las inscripciones anuales, cuatrimestrales y de exámenes. Además se solicitan certificados y constancias (hasta que los alumnos obtienen su tarjeta magnética). (La comunicación entre el estudiante y la facultad se hace siempre a través del Departamento Alumnos).
Oficina de Asesoría Pedagógica: Este es un servicio que brinda la Facultad, donde se puede consultar sobre inquietudes relacionadas con el proceso de aprendizaje.
Fotocopiadoras: Existen dos, una del Centro de Estudiantes y otra del ADU (Asociación Docentes Universitarios) 

2. Edificio de la Subsecretaría de Asuntos Estudiantiles y Bienestar Universitario: 
Allí funciona esta Subsecretaría, dependiente del Rectorado de la Universidad, encargada del apoyo a los alumnos en aspectos extraacadémicos, tales como comedor, residencia estudiantil, becas, salud, deportes, guía de alojamientos de pensiones y departamentos particulares de la ciudad. En este edificio se realizan los trámites para solicitar los servicios en horario de: 09.00 a 13:00 hs. y de 15:00 a 20:00 hs. 
3. Edificio del Comedor Universitario: 
El Comedor Universitario se encuentra temporalmente cerrado por problemas edilicios.
4. Polideportivo: 
Predio para la práctica de voley, básquet y fútbol 5. Posee sanitarios, vestuarios, asadores. Estas instalaciones pueden ser solicitadas por los alumnos para momentos de recreación, festejos, etc.
5. Edificio del Campus Universitario (Ciencias Económico-Sociales, Ciencias Básicas, e Ingeniería): 

• Planta Baja: Donde funcionan las siguientes dependencias: 

Buffet y Fotocopiadora: Dependientes del Centro de Estudiantes y la Federación Universitaria respectivamente.

Carteleras: Donde se registra toda información sobre turnos de exámenes, asignaturas y horarios de cursado.

Oficina del Departamento Alumnos: Para realizar los mismos trámites descriptos de Departamento Alumnos del Decanato (a excepción de la inscripción a primer año)

Biblioteca: Es un centro de documentación equipado con libros y revistas científicas. Los préstamos de ejemplares se realizan en forma gratuita, presentando la Libreta Universitaria o la Constancia de Alumno de la FICES. La biblioteca también dispone de computadoras donde los estudiantes pueden realizar trabajos académicos y acceder a Internet (existen horarios habilitados para ambas actividades). 

Aula de computación: Donde se dictan los prácticos de todas las asignaturas de la especialidad que contemplan los Planes de Estudio. También se brindan cursos de especialización y capacitación. (En este lugar los alumnos de segundo año en adelante pueden gestionar su cuenta de correo electrónico; para mantenerla es imprescindible cumplir con las condiciones de alumno regular).
Aulas y Laboratorios-aula: Son los espacios donde docentes y alumnos desarrollan la mayor parte de las actividades de enseñanza y aprendizaje. Las aulas están numeradas. La mayoría se encuentra en la Planta Baja y Primer Piso aunque hay Laboratorios-aulas en el Segundo Piso. 
• Primer piso: En este sector se encuentran las oficinas y boxes, a saber:
Dirección y Secretaría del Departamento de Ciencias Económico-Sociales.

Boxes: Lugar de trabajo de los equipos docentes de las diferentes asignaturas. Allí se pueden realizar las consultas a los docentes sobre los aspectos referidos a sus asignaturas. En las puertas de estas oficinas suelen figurar horarios e información que los docentes comunican a los alumnos.

Sala de proyecciones: Equipada con retroproyector, T.V. y video.

• Segundo piso. Allí funciona: 
Dirección y Secretaría de los Departamentos de Ciencias Básicas y de Ingeniería.

Boxes: En este sector se encuentran oficinas y boxes de docentes de las diferentes Ingenierías (a exepción de ingeniería agronómica)

6. Edificio de Ingeniería Agronómica:
Se encuentra ubicado a escasos metros del edificio del Campus Universitario.
Aulas y boxes: En las que se desarrollan las actividades ya mencionadas para los mismos ámbitos del Campus.
Huerta experimental: En este predio se ha desarrollado un espacio de producción de frutas y hortalizas.

Laboratorios: En ellos se realizan análisis específicos y prácticos de las asignaturas.

Invernáculo: Laboratorio especial donde se desarrollan experiencias con clima generado en forma artificial.

Invernaderos: Espacio construido para proteger especies de las condiciones climáticas adversas. 

Campo: Posee varias hectáreas de extensión para el trabajo en terreno de los estudiantes con equipamiento específico (maquinaria, tractores, etc.) 
Residencias Universitarias: Se encuentran ubicadas en ese predio. Son 35 unidades provistas de todos los servicios.

Importancia de conocer el Plan de Estudio, los Programas de las Asignaturas y el Calendario Académico

Régimen Académico

El Régimen Académico está constituido por el conjunto de normativas que regulan la actividad de enseñanza y aprendizaje en nuestra Universidad, tales como: Planes de Estudios de las carreras, Programas de las Asignaturas y Calendario Académico. 

Plan de Estudios

Es el documento que contiene el perfil del egresado, las incumbencias profesionales y las asignaturas que se deben cursar para obtener el título de una determinada carrera. Algunas asignaturas se dictan en un cuatrimestre (C) y otras en forma anual (A). Cada una de ellas tiene su propio crédito horario (CH). 

Todas las asignaturas que conforman un Plan de Estudio están relacionadas entre sí, algunas en mayor medida y en grados de dificultad creciente por lo que, para avanzar regularmente en la carrera, los alumnos deben cursar de manera continua y tener en cuenta las CORRELATIVIDADES que son las asignaturas que necesariamente deben cursarse, regularizarse y/o aprobarse con anterioridad a una nueva asignatura que se pretenda cursar,  correspondiente al cuatrimestre o año siguiente. 
Es de suma importancia que se solicite en las fotocopiadoras del Centro de Estudiantes, la MALLA CURRICULAR del Plan de Estudio de la carrera elegida, a fin de consultarlo permanentemente para poder efectuar un cursado ordenado de las materias.

Programa de la Asignatura

Constituye la herramienta a través de la cual los equipos docentes explicitan la propuesta de la asignatura: fundamentos, objetivos, contenidos, metodología de enseñanza, condiciones de aprobación, bibliografía, etc. Es un documento que los docentes deben dejar a disposición de los alumnos al inicio del cuatrimestre.

El manejo constante del programa ayuda a tener presente las exigencias que se deben cumplir tanto para regularizar o promocionar sin examen final (si así se contempla). Estas exigencias pueden variar entre materias.
Diferentes categorías de alumno que se consideran en las asignaturas

Alumno Regular: Se adquiere tal condición cuando se cumple con todos los requisitos que el programa de la asignatura exige para ello. La validez de la regularidad en una asignatura está estipulada en tres años y medio, contados a partir de la finalización del cuatrimestre en el que se cursa la materia. Durante ese tiempo el alumno deberá rendir la materia en los turnos de exámenes que se establecen en el calendario académico. Si transcurrido este período, no se ha logrado aprobar la asignatura, se puede solicitar una prórroga de validez de Trabajos Prácticos, que se otorga por única vez y tendría validez por los dos años siguientes. 
Alumno Libre: Es aquel alumno que estando inscripto en una materia, no ha logrado cumplir con las exigencias requeridas en el programa para ser alumno regular, (asistencia, parciales, prácticos, etc.) o aquel que decide rendir una materia sin cursarla. 
Alumno Promocional: Es aquel que opta por cursar y aprobar la asignatura mediante el sistema de promoción continua, que implica no rendir examen final en los turnos de exámenes, sino que, finalizado el dictado de la asignatura luego de una evaluación global, se puede aprobar la misma. No todas las asignaturas tienen esta posibilidad; ello depende del equipo docente responsable del dictado. Las condiciones para promocionar pueden variar de acuerdo a la materia, por lo que es necesario remitirse al programa de la asignatura para conocerlas.

Evaluaciones de las asignaturas

Evaluación de Trabajos Prácticos: En el programa de cada asignatura queda pautada la cantidad y características de los Trabajos Prácticos necesarios para adquirir la condición de alumno regular o promocional, así como también las recuperaciones posibles.

Evaluaciones Parciales: Son instancias intermedias que intentan integrar los conocimientos adquiridos hasta un determinado momento del desarrollo de la asignatura.

Evaluación de Integración Final o Global: Al finalizar el cursado de una asignatura que contemple la posibilidad de promocionar, el alumno debe aprobar una evaluación integral. Generalmente adopta la forma de coloquio y se rinde con el equipo docente de la materia. Otras veces se puede usar el examen escrito como alternativa, pero siempre con la característica de ser integrador.

Evaluaciones Finales: El objetivo de las mismas es evaluar los aprendizajes logrados al finalizar la asignatura. Pueden ser orales o escritos y se rinden ante una Comisión Evaluadora integrada por tres miembros, siendo el presidente de la mesa examinadora el responsable de la asignatura en cuestión.

Recuperaciones

Las recuperaciones son oportunidades que se tiene como alumno de volver a rendir una evaluación parcial desaprobada y/o los trabajos prácticos, pero hay que tener en cuenta que estos últimos a veces tienen ciertas características que no admiten recuperación. (Hay que consultar el programa y solicitar aclaraciones a los profesores).
Los alumnos que trabajan y las alumnas madres tienen otra posibilidad para recuperar la evaluación parcial, debiendo presentar en el primer caso una constancia de trabajo al comienzo del primer cuatrimestre o a las 48 hs. subsiguientes de haber comenzado el mismo en el Departamento Alumnos. Las alumnas madres deberán presentarse en Bienestar Estudiantil para comenzar el trámite que culmina también en el Departamento Alumnos.

Turnos de exámenes finales

Para rendir los exámenes finales de las asignaturas existen Turnos Generales, Turnos Especiales y Mesas de Exámenes Consensuadas. En los Turnos Generales y Especiales pueden rendir todos los alumnos, en las Mesas de Exámenes Consensuadas podrán rendir aquellos alumnos que se encuentren cursando a lo sumo una asignatura por cuatrimestre -porque las correlatividades se lo impiden- y los alumnos que hayan terminado de cursar todas las asignaturas de la carrera.

Las Mesas Consensuadas se tramitarán según los siguientes términos: El alumno deberá solicitar la constitución de la mesa examinadora a través de una nota presentada por Mesa de Entradas con quince (15) días de anticipación y dirigida al Área correspondiente, donde conste la Asignatura en la que desea rendir examen final. El Área consensuará con los docentes involucrados la fecha y hora del examen para no afectar la actividad de los docentes frente a alumnos y elevará el trámite al Departamento respectivo. Esta documentación será presentada al Departamento Alumnos, constituyendo la inscripción del alumno.
Calendario Académico 

En las fotocopiadoras de la Facultad o bien a través de la Página Web de la FICES (http://www.fices.unsl.edu.ar) se puede disponer de una copia del Calendario Académico del Centro Universitario Villa Mercedes. Allí figuran las fechas de las diferentes actividades que se deben cumplir durante todo el año.

Inscripciones
Para desarrollar cualquier actividad académica, se deberá registrar la correspondiente inscripción en el Departamento Alumnos:

Inscripción a la Carrera y a Primer Año: Es la inscripción que se efectúa en diciembre y febrero a las diferentes carreras. En esta instancia el alumno queda automáticamente inscripto como alumno de primer año de la FICES y esto habilita a cursar las materias del primer cuatrimestre previa aprobación de los módulos niveladores según corresponda.

Inscripción por Asignatura: Al iniciar un cuatrimestre siempre se debe registrar la inscripción en aquellas materias que se va a cursar respetando las fechas que se destina para ello y que se informan oportunamente.

La nómina total de inscriptos a una asignatura constituye el listado de alumnos en condiciones de cursarla regularmente.

Inscripción Anual: Todos los años, todos los alumnos de la Facultad deben reinscribirse. La Inscripción Anual es obligatoria e insustituible. Las fechas se publican oportunamente. Esta inscripción es muy importante porque, de no realizarla, el alumno no podrá efectuar ningún trámite, ni cursar, ni rendir.

Inscripciones a Exámenes. Para poder rendir en los distintos Turnos de Exámenes (Generales o Especiales) se debe registrar la correspondiente inscripción a la asignatura a rendir (Hay que tener en cuenta las fechas de inscripción, que se informan oportunamente)

En caso de que el alumno decida no presentarse a un examen para el que se haya inscripto, para evitar ser sancionado con la perdida de un turno de exámenes, deberá comunicarlo al Departamento Alumnos 48 hs. antes de la fecha establecida para el examen. 

Para todo trámite que se deba realizar en la Facultad, es indispensable la presentación de la Libreta Universitaria que es un documento interno que acredita la condición de alumno universitario y lleva el número de registro del alumno. La Libreta Universitaria se entrega sin cargo, por única vez, aproximadamente a la mitad de año y cuando el estudiante haya cumplido con todos los requisitos de inscripción.

Exigencias para avanzar regularmente en la carrera

Para ser ALUMNO REGULAR DE LA UNIVERSIDAD, se deben aprobar dos asignaturas por año, (entre el 1 de abril del año de la inscripción al 31 de marzo del año siguiente). Si no se cumple con esta exigencia el estudiante quedará como alumno condicional perdiendo todo tipo de beneficios (Por ejemplo Becas) y deberá solicitar la reincorporación como alumno regular para poder continuar con la carrera. (Si se dictan hasta cuatro materias durante el año, se deberá aprobar al menos una).
